Tajemnik Méstského uradu v Tachové, Hornicka 1695

oznamuje na zaklade ustanoveni § 7 odst. 3 zak. ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich
samospravnich celkii a o zméné nékterych zdakonii, ve znéni pozdéjsich predpisi,
vyhlasSeni vybérového Fizeni na obsazeni mista ,,mzdova/mzdovy ucetni a
personalistka/personalista Méstského uiradu v Tachové®

Rdamcovd naplii éinnosti

Vypocet vyse platu, zajistovani vyplaty a zactovani platu, nahrad platu, nemocenského a
dal$ich plnéni, vypocet a provadeéni srdzek z platu, zajiStovani agendy dané z pfijmu ze
zéavislé ¢innosti, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi.

Provadéni personalistickych praci podle stanovenych postupti a pravidel, naptiklad vedeni
personalni evidence, pfiprava a kompletace pracovnépravni a zaméstnanecké dokumentace a
dalSich podkladii ke vzdélavani zaméstnanct.

Doba trvani pracovniho poméru: na dobu neurcitou
Zkusebni doba: 3 mésice.
Misto vykonu prace:. Mésto Tachov, Hornickd 1695 - Méstsky trad Tachov.

Kvalifikacni poZadavky:
- vyS$i odborné vzdélani nebo stiedni vzdéldni s maturitni zkouskou, nejlépe
ekonomického sméru
- prehled o zékonech :
zak.¢. 262/2006 Sb., zakonik prace
zak.¢. 586/1992 Sh., zakon 0 danich z pfijma
zak.¢. 589/1992 Sb., o pojistném na soc.zabezpeceni
zak.C. 48/1997 Sb., o vetejném zdravotnim pojisténi
zak.¢. 592/1992 Sb., o pojistném na veiejné zdravotni pojisténi
vSe v platném znéni
- presnost, spolehlivost, samostatnost, peclivost, dislednost, diskrétnost
- nutna znalost prace s programem Excel
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Nabizime:

e platové podminky odpovidajici zatazeni do 9. platové tfidy podle natfizeni vlady
¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdejsich predpist

po uplynuti zkuSebni doby osobni piiplatek

5 tydni fadné dovolené

indispozi¢ni volno

piispévek na stravovani a penzijni pfipojisténi

Predpokladany den nastupu: 1.3.2025, pripadné dle dohody



https://next.codexis.cz/legislativa/CR10_2023_10_01?dokumentVyraz=da%C5%88+z+p%C5%99%C3%ADjmu+fyzick%C3%BDch+osob&pravyPanel=nalezy&hash=match-0#match-0

NaleZitosti prihlasky:
e jméno, piijmeni a titul zajemce
datum a misto narozeni
statni prislusnost
misto trvalého pobytu
Cislo ob¢anského pritkazu (dokladu o povoleni k pobytu -u ciziho statniho ob¢ana)
telefonni spojeni
datum a podpis

Prilohy piihlasky -

1)_Strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se uvedenych spravnich ¢innosti.

2) Vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislu$nikt téz
obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem (pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim).

v

3) Ovétena kopie dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani.

Pisemné piihlasky do vybérového Fizeni se vSemi poZadovanymi naleZitostmi pFijima
nejpozdéji do 21.2.2025 do 12,00 hodin podatelna Meéstského uradu v Tachové,
Hornicka 1695, 347 01 Tachov.

Prihlasky s pozadovanymi udaji vloZte do zalepené obalky, oznacte ,,Vybérové Fizeni —
OoVV.

Blizs§i informace lze ziskat na §. telefonu: 374 774 116.

Mésto Tachov si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni bez udani davodi.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je v souladu Sust. § 6 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich samospravnich celkli a o zméné nékterych zakoni, zvefejnéno na ufedni desce méstského
ufadu a webovych strankach mésta :www.tachov-mesto.cz

V Tachové 4.unora 2025


http://www.tachov-mesto.cz/

